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MMOJIOKEHHUE

06 OTaeJsie kOMIUIeKTOBaHUs U y4yeTa ¢poHaoB Hay4uHoii 6M6auoTeKkH
¢eaepaabHOro rocygapcTBeHHOr o 010AKeTHOro 00pa3oBaTe/IbHOI0
yupexxaeHHsi BbICLIero oopa3oBaHUsA
«Poccuiickvii HaMOHAJIBHDII UCCJIEA0BATENbCKUA MeIUUUHCKUA
yHuBepcuteT iMeHu H.HU. ITuporosay
MuHucTepcTBa 3aApaBooxpaHeHust Poccuiickoii denepauuun

1. O6mue mnoJioxeHUs

1.1. Hacrosuee nonoxeHue peryjaupyer AesTesbHOCTb OTena KOMIUIEKTOBAHUS U
yueta QoHnoB (manee — Otnen) Hayunoii 6ubnuorexu ®I'bOY BO PHMUMY um. H.U. I1u-
poroBa Mun3npasa Poccuu (nanee — Hayunas Oubnuoreka), onpenenser ero 3agauu, QyHk-
L[1H, [IpaBa U OTBETCTBEHHOCTb.

1.2. Ortpen sBnsieTcsl CTPYKTYpHBIM MoApa3fefieHueM (enepanbHOro rocyaap-
CTBEHHOT0 0I0[DKETHOro 00pa30oBaTEIbHOIO YUpEXXJeHHUs BbIcliero obpasoBaHusi «Poccuii-
CKHUH HallMOHAJIbHBIA HUCCIIEN0BATENbCKUNA MeIMUMHCKUNA yHuBepcuteT uMenu H.U. Iluporo-
Ba» MuHucrepcTBa 3apaBooxpaHeHus Poccuiickoit @enepauuu (nanee - YHUBEPCUTET) B
coctaBe HayuHoi OuOnrHoTeKHu.

1.3. Otxen B cBO€# AesTenpbHOCTH pykoBoacTtByetcss KoHcturyuuei Pocculickoil @e-
Jepauuy, (enepanbHBIMH KOHCTUTYLUMOHHBIMU 3aKOHaMH, (QelepaJbHBIMU 3aKOHaMH, yKa-
3aMu U pacrnopsbkeHussiMu [Ipesunenra Poccuiickoit @enepanny, NOCTAHOBJIEHUSIMH U pac-
nopsbkeHussMu [IpaButensctBa Poccuiickoit @enepaunu, aktaMu ¢enepanbHbIX OpraHoB HC-
TIOJTHUTENIbHOM BIACTH U MHBIX OPraHOB, U3AAHHBIMU B NpefiesiaX UX KOMIIETeHIUH, U 00s13a-
TEJIbHBIMU K UCIIOJIHEHHIO, ¥ CTaBOM Y HUBepcUuTeTa U HactoswuM [lonoxeHuem.

1.4. Otnen nopuuHsATcs aupektopy HayuHoi 6ubnnorexu.

1.5. Ctpyktypa OTaena onpenesnsercs B IOpsAIKe, IPeJyCMOTPEHHOM Y CTaBOM YHU-
Bepcureta. lllTaTHas 4MCIEHHOCTh paOOTHUKOB ONPENENIETCsS PEKTOPOM YHHBEpPCUTETA B
npenenax yTBepXICHHON IUTaTHONW YUCIEHHOCTH YHUBEPCUTETA, UCXOAs U3 YCIOBUN U 0CO-
6eHHocTel nestenpHocTd OTAena.

1.6. OTaen oCylIECTBISET CBOK AEATENBHOCTh BO B3aUMOJAEHCTBUU C MUHBIMHU CTPYK-
TYpPHBIMH NOJpa3JeJeHUsIMU Y HUBEPCUTETA.

1.7. OTpen co3naercs, peOpraHu3yercsl U JIUKBUAUPYETCS MO PELIEHUI0 YUYEHOTO CO-

BeTa YHUBEpPCUTETA IPUKA30M pEKTOpa, U3AaHHBIM Ha OCHOBAHUU TaKOT0 peLIeHUs.

2. OcHoBHbIE 327244 U GyHKIIUH
2.1. OcHoBHBIMH 3aayaMu OTaena BJISIOTCS:



2.1.1. KommekroBanue ¢gonna Hayunoit 6ubIMOTEKH TOKYMEHTaMH, 00ECIeYnBalo-
IIMMH y4e€OHO-BOCIUTATEIbHBIA MPOLECC W HAyYHO-UCCIENOBATENbCKYIO JAESITEIbHOCTD
YHuBEPCUTETA;

2.1.2. Y4eT NOKyMEHTOB, MOCTYyNAOIIMX W BbIObIBaromux U3 ¢ponaa HayuHoit 6uo-
JIMOTEKHU;

2.1.3. IlpoBeaeHne CBEpKU CBEIEHUN MO YyYETy JOKYMEHTOB, UMEIOIIMXCS B (QoHIE
Hayunoii Oubnuoreku, ¢ ['pynmnoiil yuera MarepuainbHbIX LIeHHOCTEH byxranrepun YHusep-
CUTETA,

2.1.4. Texnuueckass o0paboOTKa TOKYMEHTOB, Noctynaromux B ¢ona HayuyHoit 6u6-
JIMOTEKHU.

2.2. Oynkuusimu OTaena sBiasSIOTCS:

2.2.1. OcyuiecTBi€HHE TEKYLIETO U PETPOCIEKTUBHOrO KomIuiekroBaHus ¢onna Ha-
YYHOU OMOINOTEKY;

2.2.2. Pa3paboTka U cHCTEeMaTHYECKass KOPPEKTUPOBKA TEMATHYECKOTO IJIaHA KOM-
wiekroBanus (GougoB HayuyHoil OuMONMMOTEKHM B COOTBETCTBMHM C 00pa3oBaTEIbHO-
npodecCHOHATBFHBIMUA IPOrpaMMaMy, Y4€OHBIMU TUIAHAMHU M TEMATHKOW HayYHBIX UCCIENO-
BAHUU B Y HUBEPCUTETE;

2.2.3. OcyuecTBienue noucka HeoOxomumbix Hayunoii bubnuoreke 1OKyMEHTOB,
UCIIOJIb3Ysl Pa3JIMYHbIE HCTOYHUKH KOMILIEKTOBAHMUS;

2.2.4. N3zyuenne denepalibHOrO CIUCKA DKCTPEMHUCTCKUX MAaTEPHATIOB C LEIBIO MC-
KJIFOUEHHUS PUOOPETEHUS U3IaHUM, BKIIOYEHHBIX B 3TOT CIHCOK;

2.2.5. CocraBieHHME CBOJIHBIX 3aKa30B Ha JIOKYMEHTHI Ha OCHOBE 3asBOK Kadenap YHHU-
BepcureTa 1 otAenoB HayuHolt Onbnuorexuy;

2.2.6. OdbopmieHre MOANMCKU HA TIEPUOANICCKHUE U TIOIMUCHBIC U3aHNS,

2.2.7. KoHTposb 32 BBINOJIHEHUEM U IIOJHOTOM MOCTYIUICHUs 3aka30B. Opranusanus
KApTOTEKN KOMIUIEKTOBaHUSA (IIPEABAPUTENBbHBIX, TEKYIIUX W BBINOJHEHHBIX 3aKa30B, J0-
YKOMILIEKTOBaHHS);

2.2.8. Opranu3anus cupaBo4yHoro amnmapara Otuaena;

2.2.9. Ilpuem noctynaromumx B ¢poun HayuHoii 6MOIMOTEKH TOKYMEHTOB;

2.2.10. Benenue cymmapsoro ydeta ¢ponna Hayunoi 6ubmmoTeku;

2.2.11. OcymecTBneHne UHANBUAYAIbHOTO y4eTa JOKYMEHTOB: MHBEHTAPU3ALMA I10-
CTYMAIOIINX U3JIaHUI; BeJleHnEe O€3bIHBEHTAPHOTO0 YYE€Ta MHOTO3K3EMIUIIPHON JTUTEPATYPHI,
PErMCTPALMOHHBIN YUYET IOKYMEHTOB, HE MPUHATHIX Ha Oananc Hayunoit OuOianorexu;

2.2.12. Pacnipenenenue HOBBIX MOCTYIUIEHUN JINTEPATYPbl B COOTBETCTBYIOIIUE CTPYK-
TypHbI€ noapasaenenus Hayunoit 6ubiauoreku;

2.2.13. UckntoueHre U3 y4eTHbIX JOKYMEHTOB CIIMCAHHOM JIMTEPATYPHI;

2.2.14. Pa3paboTka OpraHu3alMOHHO-PACHIOPSAUTEIbHBIX U TEXHOJIOTMYECKUX JOKY-
MEHTOB, PEIVIAMEHTUPYIOIIUX AEATEIbHOCTh OTAeNa U IPEACTABICHUE UX HA YTBEPKICHUE
nupexTopy Hayunoit Oubiamorexu;

2.2.15. V3yyenue ompiTa APYrux OMONMOTEK MO KOMILIEKTOBaHWIO (DOHIOB, aHAIU3
nestenbHOCTH OTHCTA;

2.2.16. BHenpenue mepeAoBbIX OMOIMOTEYHBIX, HHPOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH U
KOMIIBIOTEPHOM TEXHUKHU B paboTy OTena;

2.2.17. YuyacTe B HayYHBIX UCCIIECIOBAHUIX: U3yUYEeHUN NHPOPMAIIMOHHBIX MOTPEOHO-
cteil unrarenei, 3pHEeKTUBHOCTH UCTONIb30BaHus poHaoB HayuHoll OMOIMOTEKH U aHaIU3e
00€CIeYEeHHOCTH CTYJIEHTOB y4€OHUKaMU U y4eOHbIMU MOCOOUSMU (COBMECTHO C APYTUMU
ornenamu Hayunoit OuOnnorexu u kadenpamu YHUBEPCUTETA);



2.2.18. Opranuzaius NOBBIMICHUS MTPOGECCUOHATBHOTO YPOBHS paboTHHKOB OT/ena;

2.2.19. OGecmneueHne COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB 1O (JOPMUPOBAHUIO U yUeTy OHOIHO-
TeuyHoro poHa;

2.2.20. nple (pyHKIMH B COOTBETCTBUU C MOpPY4YEHUAMH Iupekrtopa HayuHoil 6u0-
JUOTEKHU.

3. IIpaBa
3.1. 3ampammBarh ¥ NOJIy4YaTh OT PYKOBOJAUTENEH CTPYKTYPHBIX MOJIPA3/IEICHUN CBe-
JI€HUs, CIIPAaBOYHbIEC U JIPYyTrUe MaTepuasbl, HEOOXOUMBbIE JJI OCYIIECTBICHUS ACSATEIbHO-
ctu Otxaedna.
3.2. BuzupoBatbh JOKYMEHTHI B IIpeesiax komnereHuun Otaena.
3.3. IIpencraBnsaTe B yCTAHOBICHHOM IOPSIAKE YHHUBEPCUTET B HMHBIX OpraHU3alusax
u OubIMOTEKax 1Mo BOMPOCaM, BXOIALINM B KoMmreTeHuuto Otiena.

4. OTBETCTBEHHOCTD
4.1. Bcro mOMHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a BBIITOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX HACTOSAIIMM IIO-
noxxeHueM Ha Otaen 3aaa4 HecET 3aBeayronmui OTaenom.
4.2. CtenieHb OTBETCTBEHHOCTHU JIpYrux paboTHUKOB OTAela yCTaHABIMBAETCS JOJIXK-
HOCTHBIMU MHCTPYKLHSIMH.

5. HOpHIlOK H3MCHCHUSA U JOMMOJHCHUA HACTOAIICIO ITOJOKCHUSA
5.1. HN3meHeHus u JOITIOJIHCHUA B HACTOAIICC [Tonoxxenue IMPUHUMAIOTCA U YTBCP-
KAAKOTCA B TOM JKC IIOPAIKE, B KOTOPOM IMIPUHATO U YTBCPIKACHO HACTOAIICC Ilonoxenue.
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